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 8931اول نیمسال دانشکده پزشکی  اعضای کمیته امتحانات -الف

 
جناب  و جناب آقای دكتر پاكدلناب آقای دكتر عباسعلی طاهریان، ج آزمون:محترم ناظرین 

 آقای دكتر افتخار
 جناب آقای دکتر رامین پازکیهای دانشکده پزشکی: آزمون و تحلیل ارزشیابی  محترم مسئول

 : جناب آقای نیکو سالنمحترم مسئول 

 دروس عمومی: جناب آقای بیدختی  برگزاری()مسئول  رابط امتحانی
 شجاعیحمید  جناب آقای: دانشکده پزشکیهای آزمون  برگزاری()مسئول رابط 

سرکار خانم مهرنوش غایبی)کارشناس مسئول : بیمارستان کوثرهای آزمون  برگزاری()مسئول بط را

 خدمات آموزشی و دانشجویی(

 خانم فاطمه ساداتیان سرکار: امیرالمومنین عبیمارستان های آزمون   برگزاری()مسئول رابط

 جناب آقای دکتر پاکدل   دبیر کمیته امتحانات:
 

 در تمامی امتحانات شركت دارند: كهاجرایی  اصلیاعضای  

احمدی سر كار خانم عرب ، سر كار خانم سر كار خانم مریم حاجی احمدی، شجاعی ،  جناب آقای

 ، سركار خانم ولایتیارزاقی سر كار خانم  چهل تنی،سر كار خانم پور، 

 ت شركت دارند:ز امتحانات امتحانادر بعضی اكه اجرایی  یسایر اعضا 

سر  خدائیان،سر كار خانم حافظی، سر كار خانم محسن وند ، سر كار خانم مجیدی ،  سر كار خانم

 قدسزهرا  كار خانم

 و امور عمومی  پشتیبانی 

 جناب آقای صلواتی 

 عالیشاه جناب آقای وجناب آقای ساسانی 

 
 

 

 



 

 سازماندهی کمیته آزمون و شرح وظایف  -ب
 

 

 

 ترکیب عوامل اجرایی در حوزه برگزاری آزمون :
 تامتحانا ناظرین  -1

  نماینده حراست دانشگاه-2

 كمیته امتحانات دبیر -3

 (انرابطآزمون دانشکده ها )  نمسئولا -4

 آزمون مسئول سالن  -5

 آزمون سازی مسئول  -6

 پرسشنامه و پاسخ نامهشمارش و توزیع  نمسئولا -7

 حوزه انمراقب -8

 تطبیق عکس نمسئولا -9

 مسئول تداركات -11

 مسئول امور مالی -11

 حفاظت و نگهبان -12

  
 

 شرح وظایف عوامل اجرایی 

 آزمونها  نیناظر -8
تجهیز محل آزمون و رفع نواقص احتمالی  ،مین امکاناتأانجام هماهنگی های لازم و بررسی حوزه امتحانی از نظر ت وزه امتحانیمراجعه به ح -1

 به دبیر كمیته امتحانات  هادو ارائه پیشنها

حضور و حسن عملکرد رابطین و مراقبین امتحانی دانشکده مربوطه  نظارت برو مراقبین امتحانی به دبیر كمیته امتحانات،  پیشنهاد رابطین  -2

 نحوه آزمون سازی ، 

 نماینده حراست:-2
اماور باا  اختیارات و وظائف نماینده حراست توسط دفتر مركزی حراست تعیین و ابلاغ می گردد ولی بصورت اعم نظاارت و كنتارل حفااظتی 

  نماینده مذكور خواهد بود.

 دبیر کمیته امتحانات  -9
 است.  امتحانات تهیكم ریدببه عهده و رابطین امتحانات نظارت بر عملکرد مسئول سالن  -3-1
یستم س نصب ساعت، ،ها فاصله صندلی ،ها تعداد صندلی) های مناسب پیش بینی مقدمات اجرای آزمون از لحاظ تجهیز و تعیین محل -3-2

خصوص ه حتماٌ سعی شود در محل های پر تردد ب .( و دستور نصب تابلوهای راهنمای محل برگزاری آزمونو ...تهویه مناسب  ،صوتی مناسب

 صندلی جهت داوطلب قرار داده نشود. ،و در نزدیکی سرویس های بهداشتی مبادی ورودی فضاها

 عنوان مراقب و رابط استفاده نشود(.ه اد ذیصلاح )از اعضای هیئت علمی باز افر اعضای كمیته امتحانات تعیین و انتخاب   -3-3

 توجیه كامل كلیه دست اندركاران اجرای آزمون -3-4

 نظارت بر كلیه امور  -3-5

 



 مسئول مخزنو مسئول سالن  -4
  .خواهد بودمسئول سالن عهده ه مسئولیت حسن اجرای آزمون ب

 ها  قبل از شروع آزمون هفته ربوط، یک ها و عوامل مبازرسی كلیه حوزه -4-1

 هاحضور كامل در روز برگزاری و نظارت كامل بر برگزاری آزمون تا ارسال پاسخنامه -4-2

 نظارت كامل بر كلیه مراحل در حوزه مربوطه و هماهنگی و ارتباط با مدیر حوزه   -4-3

 ماهنگی و تنظیم وظایف آنها تطبیق عکس و ه نو مسئولا انرابط ان،بین مراقب تقسیم كار  -4-4

  دانشگاهسنجش  مركزگزارش موارد خاص و مشکوك به مدیر حوزه امتحانی و نماینده  -4-5

 امضای صورتجلسات مربوط به حوزه امتحانی  -4-6

 .است مسئول سالنعهده ه ب و سالن كنترل  مسئولیت حفظ و حراست از محل مخزن -4-7

 كمیته امتحانات اتتنظیم و تائید كلیه صورتجلس -4-8
 

 

 مسئول شمارش و توزیع  -5
 :عهده خواهد داشته كه وظایف زیر را بشود  عنوان مسئول شمارش و توزیع تعیین میه ب آزمون هر دانشکده مسئول 

  انتحویل گرفتن پرسشنامه ها و پاسخنامه ها از مسئول مخزن و شمارش و تقسیم آنها بین رابط -5-1

 در پایان آزمون و شمارش آنها  انخنامه ها از رابطتحویل گرفتن پاس -5-2

 و تحویل آن به مسئول حوزه انو تهیه لیست غایب اناز رابط انتحویل گرفتن پاسخنامه های غایب -5-3

 

 حوزه امتحانی  انرابط -6
 تحویل پرسشنامه ها و پاسخنامه ها از مخزن و توزیع آنها در جلسه آزمون  -6-1

 كنترل شماره داوطلبی و شماره پاسخنامه و شماره صندلی داوطلبان  –6-2

 همکاری با سایر عوامل اجرایی  -6-3

صاورت مرتاب ه باو تحویل آنها به نماینده مخازن ) ضر و غایب در پایان جلسه آزمونحا انجمع آوری و شمارش پاسخنامه های داوطلب -6-4

 شده براساس شماره داوطلبی(

 

 حوزه امتحانی  انمراقب -7
عناوان مراقاب حاوزه امتحاانی ه نفر توسط مسئول مربوطه ب یک ،نفر شركت كننده 51 حداكثر به ازایبا توجه به شرایط و محل های آزمون 

 عهده خواهد داشت:ه كه وظایف زیر را ب دشو تعیین می

 های حوزه امتحانی  ها در سالن ردیف و نظم صندلی ،كنترل شماره -7-1

 نظارت كامل در طول برگزاری آزمون و گزارش موارد مشکوك و تخلف به سرپرست حوزه یا سالن امتحانی  -7-2

 را مطلع نمایند. یا نماینده سنجش حوزهسرپرست  ،اندر صورت وجود سوال و یا ابهام از طرف داوطلب -7-3

)چه خاموش و چه روشن( تلفن همراه  وسایل الکترونیکی، ساعت و دستبند هوشمند، ،كتاب ،از همراه آوردن هر گونه جزوه باید انمراقب -7-4

 .كنندو وسایل اضافی توسط داوطلبان جلوگیری 

بعنوان مراقب حوزه نیز اساتفاده نمایناد. هميناین بایاد تاذكرات لازم باه  انز رابطحوزه می توانند حتی الامکان ا نلازم به ذكر است مسئولا

 داده شود. خودداری از ترددهای غیر ضروری و رعایت سکوت و نظم كامل محل برگزاری آزمونبرای  انو مراقب انرابط

 

 تطبیق عکس  نوظایف مسئولا -1
نفر( توسط مسئول حاوزه فارد یاا  نفر شركت كننده یک 311به ازای هر نندگان )وسعت محل و تعداد شركت كدر هر سالن امتحانی بسته به 

كه وظیفه تطبیق دقیق عکس كارت ورودی با چهره داوطلب در زمان آزمون شود تطبیق عکس تعیین می  نافرادی به عنوان مسئول یا مسئولا



چهره كارت شناسایی معتبر و تطبیق دقیق عکس كارت ورودی با   همينین  عهده خواهند داشت.ه بدر خارج سالن و قبل از ورود به راهرو را 

  .هم در صورت نیاز انجام می گردد داوطلب در زمان آزمون

 تطبیق فرم حضور در جلسه آزمون با كارت ورود به جلسه و اخذ امضا از داوطلب در فرم مذكور. 

پشات كاارت ورود باه در  داوطلب اثر انگشت ،مركز سنجشسرپرست حوزه و نماینده  هماهنگی و اطلاعبا  ،در صورت مشاهده موارد مشکوك

 .                  .شودو در پایان آزمون، با هماهنگی حراست نسبت به تعیین هویت داوطلب اقدام  جلسه ثبت

 .شونداز بین خواهران تعیین  حتماً ،تطبیق عکس سالن خواهران شركت كننده نمسئولا :توجه

 

 وظایف مسئول تدارکات آزمون  -3
 های توزیع كارت و برگزاری آزمون  به محل اننصب اعلان و آگهی های لازم برای هدایت داوطلب -9-1

و نظافات ساالن بعاد ارز آخارین  (...و دماا  ،تهویه ،صوتی سامانه ،نورضروری برای اجرای مطلوب آزمون ) تهیه كلیه وسایل و تجهیزات -9-2

  آزمون

 

 

 لازم: هایتذکر
ور یک یا چناد نفار از همکااران جهات راهنماایی مشخص باشند و حض های امتحانی بایستی كاملاً تابلوهای راهنمای درب ورودی سالن -1

 ها ضروری است. بیشتر در محل ورودی سالن

 اناز داوطلب...  كتاب، جزوه، یادداشت و و هر گونه وسایل شخصی دیگر از قبیل كیف، حتی در صورت خاموش بودن انتلفن همراه داوطلب -2

 .تحویل گرفته شود

ها بسته  دقیقه قبل از شروع آزمون درب سالن 5قبل از زمان شروع آزمون باز شده و  تیک ساع آزمونهای  لازم است درب ورودی سالن -3

 .جلوگیری شودها  شده و از ورود و خروج افراد به سالن

س ساعت تعیین شده شروع أو ر خوانده شوددقیقه قبل از شروع آزمون متن پیوست جهت اطلاع و راهنمایی بیشتر داوطلبان  15بایستی  -4

دقیقه پس از آغاز آزمون  به حوزه مراجعه كند، با نظر و موافقات نمایناده مركاز  11چنان چه داوطلبی حداكثر تا  علام نمایند.آزمون را ا

 پس از آن هیچ داوطلبی اجازه ورود ندارد. سنجش می تواند وارد سالن شود.

س ساعت مقرر پس از اعالام پایاان أان رسانده شود و روقت باقیمانده به اطلاع داوطلب ،دقیقه قبل از پایان زمان آزمون 15ضروری است 

بایاد اساخنامه هاا اتماام جماع آوری پو از خروج داوطلبان در این فاصاله تاا  شودجلسه آزمون نسبت به جمع آوری پاسخنامه ها اقدام 

 .شودجلوگیری 

یک از وسایل شخصای و الکترونیکای را باا  هیچلازم است كلیه عوامل دست اندركار آزمون دارای كارت شناسایی بوده و در فضای آزمون  -5

 در تمامی مراحل برگزاری آزمون هیچ یک از عوامل آزمون اجازه خروج از سالن برگزاری آزمون را ندارند. خود همراه نداشته باشند.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 سمه تعالياب

 سمناندانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی 

 پزشکی ات کمیته امتحان

 
 

 آزمون اجرای صورتجلسه                 (8) شماره فرم

 

 ورود پرسش نامه و پاسخنامه های داوطلبان به مخزن فرعی زمان خروج از قرنطینه و -8

 زمان گشایش و دسته بندی بسته های پرسش نامه و پاسخ نامه -2

 طلبانزمان گشایش  درب های ورودی سالن های برگزاری آزمون به روی داو -9

 زمان توزیع پاسخ نامه ها و پرسش نامه های آزمون -4

 زمان قرائت کلام ا... و متن افتتاحیه -5

 زمان شروع آزمون -6

 زمان جمع آوری پرسش نامه ها و پاسخ نامه های داوطلبان غائب -7

 دریافت امضاء از داوطلبانزمان شروع تطبیق عکس و  -1

 زمان پایان آزمون -3

 یبانغا –ج    انرحاض –ب  کل –الف   آمار داوطلبان -81

 زمان دسته بندی و تصویر از پاسخ نامه -88

 با ذکر دقیق مشخصات(تخلفات صورت گرفته ) -82

 
 

 توضیحات : -89

 

 

 
 

 
 

 ءامضا محل                                                                   :مسئول سالن نام

 ءامضا محل                   :مسئول امتحانات دانشکدهنام 

 ءامضا محل                                  : دانشگاه حراست نماینده نام

 
 



 

 سمه تعالياب

 سمناندانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی 

 پزشکیکمیته امتحانات 

 
 

 صورتجلسه تخلفات 
 رسیدگی شود.  وزارت بهداشتی به تخلفات در آزمونها مصوب قانون رسیدگموضوع دقیق تخلف یا تقلب بطور كامل تشریح تا موارد طبق 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 مستندات ضمیمه گردد.
 

 محل امضاء:      نام و نام خانوادگی مراقب :

 محل امضاء:       نام و نام خانوادگی رابط:



 ل امضاء:مح                                :آزمونحوزه  مدیرنام و نام خانوادگی 



 

 
            

 

   دانشگاهبرنامه زمان بندی اجرای آزمون 

 31-8سال تحصیلی 

 تاریخ برنامه

  

  

  

  

  

 

                                                                                                         

 

 

  دانشکده پزشکیکمیته امتحانات                                                                                                       

 زمونهای دانشگاهمرکز  سنجش آ                                                                                                 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 امتحانات ظرين ناچك ليست وظايف 

  

 بازديد حوزه امتحاني -1   

  

   مناسببب بببودص هاقببره رببراص دببرهتن قببندلي ا                            شببماصه داص بببودص قببندلي ا

 يادآوصي امكانات پذيرايي 

درمببببايي                     قببببوتي                                   كنتببببرع و ببببعيت     

    سرمايي                         نوصساعت 

 

 

  تكميل قوصتجرسه پاياص امتحاص -2

 

                           كنترع و صديف كردص پاسبننامه ابا   اسبتنرا

  اصپاسننامه غائب

                لاك و م ر كبردص پاسبننامه ابا                  تكميبل

  اصقوصتجرسه آزموص و غائبي
 

 اط ضعف:اعلام نق -9

 

  اعلام نقاط قوت -4

 

 :پیشنهادات -5

 
    دانشگاه یمركز  سنجش آزمون ا نام و نام خانواددي نماينده

 امضاء    

 

 

 
 


